REGULAMIN ZAJEC CYKLICZNYCH
CENTRUM KULTURY |
AKTYWNOSCI W DZIELNICY
TARGOWEK M.ST. WARSZAWY

Regulamin obowigzuje w sezonie zajeé
2023-2024.

Postanowienia ogdlne

1. Zajecia edukacyjne realizowane sg w ramach dziatalnosci statutowej Centrum Kultury
i Aktywnosci.

2. Zajecia mogg by¢ organizowane dla dzieci, mtodziezy i dorostych, w formie stacjonarnej
w siedzibie Centrum Kultury i Aktywnosci (dalej zwanym CKiA) lub poza siedzibg oraz w
formie zdalnej (online).

3. Celem zaje¢ jest popularyzowanie réznych dziedzin twdrczosci artystycznej, rozwijanie
talentéw i zainteresowan mieszkancéw, promowanie aktywnego spedzania wolnego czasu.

4. Zajecia organizowane sg w cyklach trwajacych jeden semestr (od wrzesnia do grudnia) lub
dwa semestry (od wrzesnia do czerwca).

Warunki uczestnictwa w zajeciach

1. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach organizowanych CKiA jest akceptacja niniejszego
regulaminu, wypetnienie Karty Uczestnictwa. Za osoby niepetnoletnie regulamin akceptuje
rodzic lub opiekun prawny.

2. Terminy zapisOw na zajecia oraz dtugosc¢ trwania cykli zaje¢ sg ogtaszane kazdorazowo na
stronie internetowej CKiA www.ckia.waw.pl.

w

Zapisy odbywajg sie internetowo poprzez portal www.strefazajec.pl lub telefonicznie tylko na
wskazane zajecia.

4. Do danej grupy uczestnicy przyjmowani bedg wedtug kolejnosci zgtoszen, do wyczerpania
wolnych miejsc na danych zajeciach.

5. O przyjeciu do grupy na wskazane zajecia zaawansowane, decyduje instruktor. Decyzja moze
zostaé podjeta podczas zajec¢ kwalifikacyjnych przed rozpoczeciem zapiséw na nowy sezon
zajec cyklicznych lub na podstawie indywidualnej decyzji instruktora.

6. Uczestnicy dla ktérych zabrakto miejsc w grupie zostang wpisani na liste rezerwowg. W

przypadku rezygnacji uczestnika przyjetego na zasadach okreslonych w ust. 4 lub skreslenia z

listy uczestnikdw, na zajecia przyjmuje sie osoby z listy rezerwowej wedtug kolejnosci zgtoszen

z zastrzezeniem ust. 7.

W sytuacji okreslonej w ust. 6, w przypadku gdy w grupie zajeciowej uczestnikiem jest jeden z

rodzenstwa kolejnego przyjmuje sie z pominieciem kolejnosci zgtoszen na liste rezerwowa.

8. Minimalng liczbe uczestnikéw zaje¢ grupowych ustala sie na 7 oséb w zaleznosci od rodzaju
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zajec.

9. Maksymalng liczbe uczestnikow zajec grupowych ustala sie na 20 oséb w zaleznosci od rodzaju
zajec.

10. W przypadku obecnosci na pierwszych zajeciach mniejszej liczby oséb, niz ustalone minimum,
prowadzacy po konsultacji z przedstawicielami CKiA, moze podja¢ decyzje o prowadzeniu zajec
dla mniejszej liczby uczestnikow, potaczenia grup lub likwidacji grupy.

11. Prowadzacy zajecia uprawniony jest do dokumentowania obecnosci na zajeciach.


http://www.ckia.waw.pl./
http://www.strefazajec.pl/

IIl. Nieobecnos¢, rezygnacja z zajed

1. Kazdy uczestnik ma prawo do czterech nieobecnosci w ciggu jednego semestru.

W przypadku wiekszej liczby nieobecnosci prowadzacy skresla uczestnika z listy.

3. Rezygnacje z zaje¢ nalezy zgtasza¢ tylko w formie mailowej na adres email:
zajecia@ckia.waw.pl.
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V. Odwotanie zajec
1. Zajecia mogg zostaé odwotane w przypadku:
a) choroby/usprawiedliwionej nieobecnosci prowadzgcego,

b) gdy na terenie CKIA odbywa sie wydarzenie artystyczne Ilub uroczystosé
uniemozliwiajgca przeprowadzenie zajeé,

c) gdy liczba uczestnikdw obecnych bedzie mniejsza niz minimalna ilos¢ okreslona dla
danych zajeg,

d) awarii systeméw informatycznych uniemozliwiajgcej przeprowadzenie zaje¢ zdalnych
(online),
e) zaistnienia przypadkow tzw. sity wyzszej.

2. O odwotaniu zajeé uczestnik zostanie poinformowany SMS-em lub za posrednictwem poczty e
— mail na numer telefonu lub adres mail podany w Strefie Zajec.

3. W przypadku nieobecnosci prowadzacego, CKiA zapewnia, w miare mozliwosci, zastepstwo
lub przeprowadzenie odwotanych zaje¢ w innym, ustalonym z prowadzgcym i uzgodnionym
z uczestnikami zajec¢ terminie.

4. CKiA zastrzega sobie prawo do zmian formy prowadzenia zajec z zajec stacjonarnych na zajecia
prowadzone zdalnie (online). O zmianie formy prowadzenia zaje¢ uczestnicy zostang
poinformowani telefonicznie lub za posrednictwem poczty e-mail.

5. Do zajec¢ zdalnych (online) stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu.
6. CKiA zastrzega sobie prawo do zmian w grafiku zajeé, o czym poinformuje (e-mailem lub
telefonicznie) uczestnikéw zajec.
7. Co do zasady zajecia nie odbywaja sie:
a) w dni ustawowo wolne od pracy,
b) w czasie przerwy Swigtecznej,
c) ferii zimowych,
d) wakacji,
e) w inne dni wskazane przez Dyrektora CKiA.

Stosowna informacja bedzie zamieszczana w grafiku danych zajec.


mailto:zajecia@ckia.waw.pl

V.  Zasady uczestnictwa w zajeciach i korzystania z sali

Uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg do poruszania sie tylko w wyznaczonej strefie.
Z sali wolno korzystaé tylko w obecnosci prowadzacego.
Korzystanie z wyposazenia odbywa sie wytgcznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Uczestnicy zaje¢ majg zakaz wynoszenia sprzetu i wyposazenia poza sale, w ktérej odbywajg
sie zajecia.

Po zakoriczeniu zajec uczestnicy powinni opuscic¢ teren CKiA tak aby umozliwi¢ przygotowanie
sal i przeprowadzenie zaje¢ dla kolejnych grup uczestnikow.

Odpowiedzialnos¢ za zniszczenia wynikajgce z niewtasciwego uzytkowania wyposazenia sali
ponosi uczestnik zaje¢, a w przypadku oséb niepetnoletnich rodzice lub opiekunowie prawni.
Za ustalenie osoby odpowiedzialnej za powstatg szkode odpowiada prowadzacy lub pracownik
CKiA.

Osoba odpowiedzialna za poniesione szkody, zobowigzana jest do ich pokrycia w terminie i na
zasadach ustalonych z przedstawicielem CKiA.

VI.  Pozostate postanowienia

1.

Wszystkich uczestnikow zaje¢ obowigzuje bezwzgledne przestrzeganie stosownych przepiséw
przeciwpozarowych, porzgdkowych, BHP.

W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg do stosowania sie do
polecen pracownikéw CKiA lub prowadzgcego zajecia.

CKiA nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczeristwo osoby niepetnoletniej w drodze na
zajecia i z powrotem.

Prowadzgcy odpowiada za niepetnoletniego uczestnika zaje¢ od momentu rozpoczecia zajec
do momentu oddania niepetnoletniego pod opieke rodzica lub opiekuna prawnego.

Rodzic lub opiekun prawny zobowigzany jest odebra¢ osobe niepetnoletnia z budynku,
bezposrednio od prowadzgcego zajecia.

Niepetnoletniego uczestnika zaje¢ moze przyprowadzi¢ tylko jeden rodzic lub opiekun prawny.
Rodzic lub opiekun prawny w czasie zaje¢ nie przebywa na terenie CKiA.

Rodzic lub opiekun prawny niepetnoletniego uczestnika podczas trwania zaje¢ musi by¢
dostepny pod numerem telefonu podanym w Karcie Uczestnictwa, aby w przypadku
koniecznosci odebrania niepetnoletniego uczestnika maégt przyjsé niezwtocznie .

W przypadku wskazania innej osoby do sprawowania opieki nad niepetnoletnim, rodzic lub
opiekun prawny dostarcza prowadzgcemu stosowne oswiadczenie.

Prowadzacy zajecia ma prawo zweryfikowac tozsamos¢ osoby odbierajgcej niepetnoletniego

uczestnika.

10. Prowadzacy zajecia ma prawo do:

a) wykluczenia z zaje¢ uczestnika, ktdrego zachowanie jest naganne, odbiega od
przyjetych norm, utrudnia prowadzenie zaje¢, a rodzic lub opiekun prawny musi go



odebrac¢ niezwtocznie.

b) zablokowania uczestnika zaje¢ zdalnych (online), ktérego dziatanie lub zachowanie jest
naganne, odbiega od przyjetych norm, utrudnia prowadzenie zaje¢ albo powoduje
nieprawidtowe funkcjonowanie aplikacji przeznaczonej do prowadzenia zajec.

11. Kwestie nieprzewidziane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor CKiA.

Dyrektor
Centrum Kultury i Aktywnosci
w Dzielnicy Targéwek m.st. Warszawy

/-/ Agnieszka Szmulewicz



10.

11.

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Kultury i Aktywnosci
w Dzielnicy Targéwek m.st. Warszawy (dalej CKiA lub ,Administrator”) z siedzibg w
Warszawie (03-786), przy ul. Siarczanej 6.

W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna skontaktowac sie z Inspektorem ochrony
danych: za posrednictwem poczty elektronicznej: email: iod@ckia.waw.pl, badz listownie
piszgc na adres korespondencyjny CKiA z dopiskiem ,,Dane osobowe”

Dane osobowe przekazane w zgtoszeniach na zajecia w zakresie imienia, nazwiska, wieku
uczestnika, danych kontaktowych w beda przetwarzane celu rejestracji zgtoszenia na zajecia
oraz komunikacji zwigzanej z prowadzonymi zajeciami.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu (zakonczenia
zajec), a po jego zakonczeniu przez okres wymagany przez przepisy prawa (okres archiwizacyjny
okreslony odrebnymi przepisami).

Dane osobowe bedg przekazywane innym podmiotom, w zakresie i w celach, ktére wynikajg
z przepiséw prawa lub zawartych umédw, np.: dostawcom ustug pocztowych, hostingu, IT,
prowadzgcym zajecia.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w celu zawarcia umowy
przystuguje Pani/Panu: prawo dostepu do danych, prawo do usuniecia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprostowania danych, prawo sprzeciwu -
korzystanie z uprawnield przystugujgcych osobie, ktdrej dane dotyczg, realizowane jest
W oparciu o zasady i przepisy rozporzadzenia, ustawy o ochronie danych osobowych, KPA
oraz przepisdw sektorowych.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych
przez Administratora, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2 w Warszawie (00-193).

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w przypadku, gdy podstawe stanowi przepis
prawa badz zawierana umowa. W przypadku, gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie
zgody, podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.
Wydarzenia organizowane Ilub wspétorganizowane przez Administratora danych sa
dokumentowane w postaci fotorelacji. Zdjecia, ktére w mysl Art. 81 ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz. U. 2022 r., poz. 2509 ze zm.) nie stanowig rozpowszechniania
wizerunku, mogg by¢ publikowane na stronach www CKiA lub przekazywane mediom.

Dane osobowe 0s6b biorgcych udziat w wydarzeniach organizowanych przez CKiA, a zwtaszcza
0s6b nagrodzonych, w zakresie ich imienia, nazwiska, wieku, wizerunku, nazwy miejscowosci
mogg by¢ publikowane na stronach www Administratora danych lub przekazane mediom za
zgodg uczestnikéw lub ich opiekunéw prawnych wyrdznianych uczestnikéw. Zgode mozna
wycofa¢ w kazdym czasie, przekazujac oswiadczenie mailem na adres zajecia@ckia.waw.pl
bad? poczty tradycyjna.
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Zatqgcznik nr 1 do Regulaminu zajec cyklicznych CKiA

Karta zgtoszenia uczestnika zajec

1. Imie i nazwisko uczestnika:

Dane podane w zgfoszeniu bedq wykorzystywane wyfqcznie w celu rezerwacji miejsca
na zajeciach oraz udzielenia informacji zwrotnej.

Znam i akceptuje postanowienia ,Regulaminu zajec¢ cyklicznych Centrum Kultury i
Aktywnosci w Dzielnicy Targowek m.st. Warszawy”.

Data i czytelny podpis uczestnika / opiekunaprawnego

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgodny* na przetwarzanie danych osobowych moich / mojego
dziecka w zakresie: imienia, nazwiska, nazwy miejscowosci, wieku i wizerunku w celach
promujgcych dziatalnosé CKiA (publikacje na stronach internetowych CKiA, w mediach). Wiem, ze
wyrazong zgode moge wycofa¢ w kazdym czasie.

Data i czytelny podpis uczestnika / opiekunaprawnego

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu zaje¢ w CKiA

Nazwisko i imie rodzica/opiekunki dziecka Warszawa, dnia .......cccceeeeeeneene

Oswiadczenie

DO 0dbioru MOJELO AZIECKA ....veveeeeicie ettt sttt et et et st st e e e s s b abe e aneans
(imie i nazwisko dziecka)
po zajeciach w CKiA upowazniam/y nastepujgce osoby:

L et et et reen e r st senneernes
(imie i nazwisko nr dowodu osobistego nr telefonu)

2 e et sea ettt eae et et b e sea et ete et eae senseeetens
(imie i nazwisko nr dowodu osobistego nr telefonu)

B et e sea ettt ae sea et et et erenen et et st et sensreerenes

(imie i nazwisko nr dowodu osobistego nr telefonu)

Wymienione osoby biorg na siebie petng odpowiedzialnosé prawng za bezpieczeristwo odebranego
dziecka, od momentu odebrania go po zajeciach z CKiA.

Podpis opiekuna



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu zaje¢ w CKiA

Warszawa, dnia......cccccceeeuvnneene..
Zaswiadczenie
Zaswiadcza sie, ze W dniach ......cccceceeeeeeveerenecceennas , Pan/Pani .........ceeeeeeenerenene.., Syn/coérka
................................................................................................................... , uczestniczyt w zajeciach
.......................................................................................................................... organizowanych przez

Centrum Kultury i Aktywnosci w Dzielnicy Targéwek m.st. Warszawy.

Zaswiadczenie wydaje sie na prosbe zainteresowanej/go.

(podpis)



Zatqcznik nr 4 do Regulaminu zaje¢ w CKiA

Nazwisko i imie rodzica/opiekunki dziecka Warszawa, dnia ......cceueenee

Telefon kontaktowy

Ja, nizej podpisana/y

Imie i nazwisko rodzica/opiekuna

(0] 0 1T=1 U o TSR ktéra/y uczestniczy w zajeciach

Podpis opiekuna



N
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Zatqcznik nr 5 do Regulaminu zaje¢ w CKiA

Zasady bezpiecznych relacji kadry CKiA z dzie¢mi i mtodziezg
zgodnie z zaleceniami Prezydenta m.st Warszawy

Szanujemy wszystkich bez wzgledu na ich wiek, przekonania i pochodzenie.

Dobro i bezpieczenstwo dzieci jest dla nas najwazniejsze.

Reagujemy na kazde obrazZliwe zachowanie oraz wszelkie formy zastraszania i nietolerancji
wsrdd dzieci i mtodziezy.

Szanujemy prywatnos¢ dzieci i mtodziezy, a dzieci nie otaczamy osobistg opieka, jesli jej nie
potrzebuja.

Nie stosujemy w zadnym wypadku przemocy fizycznej i psychicznej.

Konsekwentnie unikamy niewfasciwego uzywania medidw spotecznosciowych, w tym
unikamy prywatnych rozméw z dzie¢mi w mediach spotecznosciowych i nigdy nie
zamieszczamy komentarzy ani nie udostepniamy zdjeé, ktére mogtyby zagrozi¢ ich dobru lub
wyrzadzic¢ im krzywde.

Nie publikujemy zdje¢ ani innych informacji o dzieciach i ich rodzinach w osobistych mediach
spoteczno$ciowych, np. na Facebooku lub stronach internetowych bez zgody
zainteresowanych dzieci i ich rodzicow.

Dbajac o bezpieczenstwo i dobre samopoczucie dzieci i mtodziezy, utrzymujemy dobre relacje
z ich opiekunami.

Szanujemy prawa dzieci i mtodziezy do prywatnosci, ograniczajgc nadzér do koniecznego
minimum niezbednego dla zapewnienia bezpieczeristwa korzystania z zajec.

Gdy zauwazymy lub otrzymamy informacje o naruszeniach powyzszych zasad, niezwtocznie
informujemy o takim zdarzeniu Dyrektora CKiA, ktéry nastepnie przeprowadza postepowanie
wyjasniajace z pracownikiem CKiA lub prowadzacym zajecia, a takze zawiadamia o jego
wyniku rodzicéw lub opiekunow prawnych.






