REGULAMIN UCZESTNICTWA W ZAJECIACH
ORGANIZOWANYCH PRZEZ LUBNIANSKI OSRODEK
KULTURY w roku kulturalnym 2023/2024

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora LOK nr 7/2023 z dnia 1 wrze$nia 2023 r.

§1
INFORMACJE OGOLNE
. Lubnianski Osrodek Kultury w Lubnianach organizuje zajg¢cia i warsztaty w ramach
statutowej dziatalnosci.
. Informacja o prowadzonych zajeciach dostepna jest na stronie internetowej

Pubnianskiego Osrodka Kultury — www.lubnianskiosrodekkultury.pl, w systemie

internetowym ,,Strefa Zaje¢”, materiatach promocyjnych oraz w siedzibie LOK

w Lubnianach, ul. Opolska 49

3. Rok kulturalny 2023/2024 trwa od 4 wrze$nia 2023 r. do 21.06.2024 r.

. Zajecia organizowane sg w okresie od wrze$nia do czerwca i podzielone sg na dwa
semestry: semestr zimowy trwajacy od wrzesnia do stycznia oraz semestr letni
trwajacy od lutego do czerwca.

. Regulamin okresla prawa i obowiazki uczestnikdw oraz instruktorow zajec.

. W Lubnianskim O$rodku Kultury prowadzone moga by¢ roéwniez zajecia, ktore
realizowane sg przez firmy, osoby fizyczne badz inne podmioty gospodarcze, ktore
od LOK wynajmuja pomieszczenia. Oplaty za zajgcia ustala 1 pobiera wowczas
podmiot prowadzacy te zajecia.

§2
WARUNKI UCZESTNICTWA

. Organizatorem zaj¢¢ 1 warsztatow jest Lubnianski Osrodek Kultury, z siedziba
w Lubnianach przy ul. Opolskiej 49. NIP: 9910130595, REGON: 530588968

. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach jest:


http://www.lubnianskiosrodekkultury.pl/
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a) utworzenie konta w systemie ,Strefa Zaje¢” dostepnym na stronie

www.strefazajec.pl i zapisanie uczestnika na wybrane =zajecia. Dostep

do systemu moga mie¢ wylacznie osoby petnoletnie/opiekunowie prawni.
Instrukcja do logowania dostegpna jest na stronie internetowej

www.lubnianskiosrodekkultury.pl. Tylko osoby zapisane moga bra¢ udziat

w zajeciach — niemozliwe jest odstgpienie udzialu osobom trzecim.

b) zapoznanie si¢ oraz akceptacja niniejszego Regulaminu;

c) dokonywanie ptatnosci za zajecia z gory do 15. dnia kazdego miesigca.
Obecnos¢ rodzica/opiekuna prawnego na =zajgciach mozliwa jest wylacznie
po konsultacji i za zgodg instruktora zajec.

Warunkiem uczestnictwa w zajeciach 1 warsztatach uczestnikow z lat ubiegtych jest
uregulowanie wszystkich zaleglosci wzgledem Lubnianskiego Osrodka Kultury
z poprzedniego roku kulturalnego.

Dzieci ponizej 9. roku zycia powinny by¢ przyprowadzane i odbierane przez rodzicow
lub opiekunéw.

Rodzice / opiekunowie prawni zobowigzani sa do punktualnego przyprowadzania
1 odbierania dziecka z zaj¢¢.

Zabronione jest samowolne opuszczanie zaje¢ przed ich zakonczeniem.

Rezygnacja z zaje¢ lub skreSlenie z zaje¢ nastepuje w sytuacji zlozenia przez
rodzica/opiekuna na pi$mie wypowiedzenia umowy Uczestnictwa z zachowaniem
1 - miesigcznego okresu wypowiedzenia badz skreslenie z listy poprzez niestosowanie
si¢ do Regulaminu, badZ gdy uczestnik nie placi za zajecia.

Skreslenie uczestnika z listy zajge¢ nastgpuje w przypadku niestosowania si¢
do niniejszego regulaminu, badz w przypadku zalegania z wniesieniem optaty za
zajecia za trzy (3) okresy ptatnosci. Skreslenie poprzedzone jest informacjg pisemna,
telefoniczng lub e-mailowg o zaleganiu z ptatnosciami i1 koniecznosci uregulowania
zadluzenia w catosci, skierowang do rodzicéw/opiekunéw prawnych Uczestnika zajec.
W przypadku nieobecnosci Uczestnika na zajgciach badZ rezygnacji udziatu
w zajeciach, Lubnianski Osrodek Kultury nie zwraca uiszczonej opflaty.

O ewentualnych uszkodzeniach sprzetu 1 elementéw wyposazenia pracowni, w ktorej
odbywaja si¢ zajgcia / warsztaty nalezy niezwtocznie poinformowac instruktora lub

pracownika Lubnianskiego Osrodka Kultury.
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§3

ORGANIZACJA ZAJEC
Termin i czas zaj¢¢ indywidualnych ustala z Uczestnikiem, badZ osoba za niego
prawnie odpowiedzialng, Instruktor prowadzacy, ktory jest zobowigzany przekazaé
o ustaleniach informacj¢ pracownikowi dziatu organizacyjno-personalnego.
Czas trwania zaj¢¢ indywidualnych wynosi 45 minut. Zajecia odbywaja si¢ raz
w tygodniu. Istnieje mozliwo$¢ zwiekszenia ilo$ci zaje¢ po uzgodnieniu takiej
potrzeby z Instruktorem prowadzacym 1 Organizatorem. Dodatkowa godzina zajeé
zgodnie z Zarzadzeniem nr 7/2023 Dyrektora Lubnianskiego Osrodka Kultury z dnia
1 wrzesnia 2023 r. jest pelnoplatna.
Czas trwania zajecia grupowych wyznacza Instruktor prowadzacy.
Zajecia grupowe mogg odbywaé si¢ wigcej niz jeden raz w tygodniu. Ustalenia
w sprawie ilosci zaje¢ podejmuje Instruktor prowadzacy, po uprzednim uzgodnieniu
z Organizatorem.
Minimalng oraz maksymalng liczbe uczestnikow zaje¢ grupowych, ustala Dyrektor
Lubnianskiego Osrodka Kultury.
Instruktor prowadzacy organizuje zajecia z godnie z harmonogramem, ktory
przedstawia Organizatorowi, w ktoérego imieniu wystepuje dzial organizacyjno-
personalny.
Dokumentem potwierdzajagcym obecno$¢ na zajeciach jest prowadzony przez
instruktora Dziennik Zaje¢ w systemie StrefaZajec.pl
Instruktor zobowigzany jest do prowadzenia (poprzez system StefaZajec.pl)
na biezaco dziennika zaje¢¢ oraz listy obecno$ci Uczestnikow.
Ewidencja przepracowanych godzin dostgpna jest w systemie StrefaZajec.pl
Wygenerowana ewidencja godzin, do 28. dnia kazdego miesigca, jest podstawa
do wyptaty wynagrodzenia. W przypadku niedotrzymania terminu wyptata
wynagrodzenia Instruktora moze zosta¢ wstrzymana do czasu przedtozenia ewidencji
godzin lub listy obecnosci.
W przypadku zaje¢ niezrealizowanych z winy Instruktora mozna:
a) ustali¢ z Instruktorem inny termin zaj¢c;
b) zrezygnowac z innego terminu i odliczy¢ stosowng czg¢$¢ zobowigzan finansowych
Uczestnika przy kolejnej platnosci, w powyzszym przypadku Uczestnik informuje

o swojej decyzji Organizatora i Instruktora na piSmie w formie tradycyjnej lub
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mailem. Brak informacji traktuje si¢ jak zajecia odbyte, za ktére nie przystuguje
zmniejszenie opflaty.

Przedstawione powyzej (pkt. 10) przypadki nie odnosza si¢ do sytuacji nicobecnosci
na zaje¢ciach Uczestnika, wynikajacej z jego winy.

Nieobecno$¢ Uczestnika moze by¢ usprawiedliwiona jedynie w przypadku choroby,
po przedstawieniu Organizatorowi zwolnienia lekarskiego w terminie 7 dni od dnia
ustania przyczyny nieobecnosci.

Zajecie nie s3 organizowane w nast¢pujace dni:

a. 1,2i11 listopada

b. 24,25, 26 oraz 31 grudnia

c. 1i6stycznia

d. 28 marca (Wielki Czwartek)

e. 29 marca (Wielki Piatek)

f. 31 marca (Wielkanoc)

g. 1 kwietnia (Poniedziatek Wielkanocny)
h. 1,2,3 maja

i. Boze Cialo

Przedstawione w punkcie 11. przypadki nie uprawniaja Uczestnika do odliczen
za zajecia, jakie w tych dniach miaty si¢ odby¢.

Ferie zimowe sg dla Organizatora czasem pracy. Organizator nie przewiduje przerwy
w zajeciach.

Koordynatorem zaje¢ jest wyznaczony pracownik Lubnianskiego Osrodka Kultury.
Instruktor prowadzacy zajgcia 1 warsztaty jest zobowigzany informowac pracownika
L.OK o wszelkich zmianach w harmonogramie zajec.

Lubnianski Osrodek Kultury nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne uszczerbki
na zdrowiu, w tym za kontuzje lub nieszczesliwe wypadki Uczestnikow, powstate
na skutek nieprzestrzegania przez Uczestnika zasad bezpieczenstwa oraz za rzeczy
warto§ciowe, ktore moga zosta¢ zgubione, skradzione, lub zniszczone.

Wszelkie kwestie zwigzane z uczestnictwem Uczestnika w zajeciach organizowanych
przez Lubnianski Osrodek Kultury poza budynkiem:

a) w najblizszym otoczeniu, nie wymagajacym transportu (parking, plac przy sitowni,
sifownia), wpisane s3 w charakter zaje¢ 1 nie wymagaja dodatkowej zgody

rodzica/opiekuna prawnego,
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b) zaj¢cia wyjazdowe, w tym przyktadowo wystepy, koncerty odbywajgce si¢ poza
terenem  Lubnianskiego Os$rodka Kultury wymagaja dodatkowej zgody
rodzica/opiekuna prawnego.

§4
PLATNOSCI ZA ZAJECIA
Wysokos¢ optat za zajecia normuje Zarzadzenie nr 7/2023 r. Dyrektora Lubnianskiego
Osrodka Kultury z dnia 1 wrze$nia 2023 r., zarzadzenie jest dost¢pne na tablicy

ogloszen oraz na stronie internetowej www.lubnianskiosrodekkultury.pl

Optaty wnoszone sa z gory do 15. dnia kazdego miesigca przelewem. Dane
do przelewu: Lubnianski Osrodek Kultury ul. Opolska 49 46-024 Lubniany nr konta:
13 8897 0004 2001 0004 1566 0001 W tytule nalezy poda¢ IMIE i NAZWISKO
uczestnika oraz NAZWE ZAJEC. UWAGA! Brak oplaty w wyznaczonym terminie

bedzie skutkowal naliczeniem odsetek w wysoko$ci 1,50 zt za kazdy dzien zwloki

liczonych od kwoty wskazanej w umowie o $wiadczenie uslug — Umowa

uczestnictwa, naliczajac je od dnia uptywu terminu platnosci. Organizator ma takze

prawo zawiesi¢ Ucznia w uczeszczaniu na zajecia 1 nie dopusci¢ go do zaje¢, do czasu

uregulowania zaleglej oplaty za zajecia.

Oplata za zajecia jest stata (wg. Cennika) 1 niezalezna od ilosci zaje¢ przypadajacych
w danym miesigcu.

Uczestnik zaj¢¢ nie ma prawa samodzielnego zmniejszania optaty za zajecia.
Uczestnik, ktory nie wniost naleznej oplaty nie moze bra¢ udziatu w zajeciach.

W przypadku rozpoczecia zaje¢ w trakcie miesigca lub semestru (dotgczenie
do istniejgcej grupy), oplata jest naliczona proporcjonalnie do ilosci zajeé
wypadajacych w danym miesigcu lub semestrze.

Instruktor nie ma prawa pobierania od uczestnikéw optat za zajecia 1 warsztaty.

Na prosbe uczestnika organizator moze wystawi¢ rachunek z tytulu uczestnictwa
w zajeciach.

Na prosbe uczestnika organizator moze wyda¢ zaswiadczenie uczestnictwa
w zajeciach.

Zmniejszenie lub zwolnienie z obowigzku ponoszenia optat z powodu trudnej sytuacji

materialnej lub tez z innych przyczyn, moze nastgpi¢ na pisemny wniosek rodzica/
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opiekuna prawnego Uczestnika wytacznie za pisemng zgodg Dyrektora Lubnianskiego
Osrodka Kultury w Lubnianach.
Whiosek, o ktérym mowa w pkt. 10 nalezy zlozy¢ na piSmie — wzor wniosku stanowi

zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§5
WINDYKACJIA

Uczestnicy / opiekunowie prawni s3 informowani o zaleglo$ciach w platnosci
w systemie StrefaZajec.pl, mailowo a nastgpnie listownie na adres zamieszkania
lub korespondencyjny, podany w systemie internetowym StrefaZajec.pl

Podanie nieprawidtowych danych nie zwalnia uczestnika z obowigzku z optat
w terminie wyznaczonym w ponagleniu do zaptaty

W przypadku nieuregulowania zaleglo$ci zostang naliczone odsetki ustawowe,
a sprawa zostanie skierowana na dalsze postgpowanie egzekucyjne.

Wszelkie watpliwos$ci w zakresie ptatnosci mozna wyjasni¢ w Lubnianskim O$rodku
Kultury lub dziale ksiggowosci Lubnianskiego Os$rodka Kultury pod adresem
lodzk.ksiegowosc@Ilubniany.pl, nr telefonu 77 421 50 96.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

Dyrektor Lubnianskiego Osrodka Kultury zastrzega sobie prawo do wprowadzenia
zmian w Regulaminie.

Warunkiem uczestnictwa w zaje¢ciach Lubnianskiego Osrodka Kultury jest akceptacja
niniejszego Regulaminu, przestrzeganie norm spotecznych wobec innych osob, a takze
przepisOw bhp 1 p. poz. obowigzujacych we wszystkich pomieszczeniach
Lubnianskiego Osrodka Kultury.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2023 roku.

Zalaczniki do niniejszego regulaminu stanowig jego integralng czgs¢.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Ewentualne spory wynikte z niniejszej Umowy, niemozliwie do rozstrzygniecia
W sposob polubowny, a w razie braku polubownego rozstrzygnigcia sporu zostanie

on poddany pod rozstrzygnigcie wiasciwego rzeczowo sadu powszechnego w Opolu.
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Zataczniki:

1. Formularz Rezygnacji
2. Formularz zwolnienia z optat



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Uczestnictwa w zajg¢ciach
Lubnianskiego Osrodka Kultury z dnia 1 wrzes$nia 2023 r.

(miejscowos$¢, data)

REZYGNACJA Z ZAJEC

NiZe] POAPISANY/NA, ..c.viveeriiiiieiteiti et (imig¢ 1 nazwisko
petnoletniego uczestnika/ opiekuna prawnego niepeinoletniego uczestnika) zgtaszam
rezygnacje z uczestnictwa W Zajeciach ........cccooveiiiiiiiiiiniiciceee e (rodzaj zajec)
organizowanych przez Lubnianski Osrodek Kultury, poczawszy od dnia .....................
NASEPUJACYCH OSOD & oottt (imig i nazwisko

uczestnika zajec).

(czytelny podpis)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu Uczestnictwa w zajg¢ciach
Lubnianskiego Osrodka Kultury z dnia 1 wrzes$nia 2023 r.

Imie i nazwisko osoby wnioskujacej

(adres zamieszkania, tel. kontaktowy)

Dyrektor
Lubnianskiego Osrodka Kultury
W Lubnianach

Podanie o zwolnienie z optat za uczestnictwo w zajeciach organizowanych przez
Lubnianski Osrodek Kultury.

Zwracam si¢ z prosbg 0 zmniejszenie /zwolnienie ~

(imig i nazwisko uczestnika zajec)

z oplat za uczestnictwo w zajeciach

Wtermini€ od.......cooviiiniiii i O v
z powodu

(podpis osoby sktadajacej podanie)
*Niepotrzebne skresli¢



