DOM KULTURY ,,Portiernia”
Os$rodka Kultury ,,Arsus”

w Dzielnicy Ursus m. st. Warszawy

ul. Traktorzystow 20, 02-495 Warszawa
tel.(22)3501780

Regulamin udziatu w zajeciach prowadzonych w DK ,,Portiernia”
w sezonie wrzesien 2024 - czerwiec 2025
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Imig i nazwisko uczestnika zajeC...........uuvuriiiiiiiiiiiiicerrrrrr e ————

I. Warunki ogélne

1. Zajecia state w Pracowniach Domu Kultury ,Portiernia” w Dzielnicy Ursus m. st. Warszawy prowadzone sg od
wrzesnia do czerwca kolejnego roku, wg kalendarza roku szkolnego a wiec w dniach, w ktérych dzieci i mtodziez
uczeszczajg do szkoty. W okresie ferii, wakacji i innych dni wolnych dla uczniow nie ma réwniez zajec statych
w naszych pracowniach.

2. Przerwy w realizacji programu zaje¢ statych w sezonie 2024/2025: -zimowa przerwa Swigteczna (23.12.24 -
31.12.24), -ferie zimowe (3 .02.25 — 16. 02.25), -wiosenna przerwa $wigteczna (3.03.25- 16.03.25), -weekend
majowy (1 - 3.05.25),-Boze Ciato ( 19-20.06.25)

3. Informacja o zajeciach prowadzonych w DK ,Portiernia” dostgpna jest na stronie internetowej
www.portiernia.arsus.pl, w materiatach informacyjnych (ulotki, informatory, plakaty) oraz telefonicznie
(22)3501780 w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz.8:00- 21:00

4. W zajeciach mogg uczestniczy¢ osoby zapisane na zajecia za posrednictwem serwisu biletyna.pl oraz po
akceptaciji i podpisaniu postanowieni niniejszego Regulaminu.

5. Rodzice lub opiekunowie sg zobowigzani do punktualnego przyprowadzania i odbierania dziecka z zaje¢. DK

,Portiernia” nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci pozostawionych bez opieki przed zajeciami

i po ich zakonczeniu.

Odpowiedzialnos¢ za nieletniego uczestnika zaje¢ ponosi instruktor tylko w czasie trwania zajec.

Obecno$¢ uczestnika na zajeciach zapisywana jest w dzienniku zaje¢ prowadzonym przez instruktora.

Za przebieg zaje¢ odpowiedzialny jest instruktor.

Instruktor oraz uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg do dbania o sale i powierzony im sprzet. Sprzet audio obstuguje

tylko instruktor lub pracownik petigcy dyzur w placéwce.

10. Obecnos$¢ w salach i pracowniach tematycznych odbywa sie tylko w obecno$ci instruktora prowadzacego lub za jego
przyzwoleniem.

11. Instruktorzy majg prawo do:

a) niewpuszczania na zajecia uczestnika zalegajacego z optatg za dany miesiac,

b) skreslenia z listy uczestnikow zaje¢ osoby, ktérej zachowanie odbiega od ogolinie przyjetych norm

c) skreSlenia z listy uczestnikow zaje¢ osoby, ktéra zalega z ptatnosciami
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I. ZASADY DOKONYWANIA ZAPISU NA ZAJECIA

Zapisy na zajecia sg prowadzone przez system Biletyna ( www.strefazajec.pl)

Szczegbtowe informacje dotyczace zapiséw znajduja sie na stronie internetowej www.portiernia.arsus.pl
Nie przyjmujemy zapiséw na zajecia w formie telefonicznej czy mailowe;.

W przypadku wyczerpania limitu przyjec, uczestnik moze zosta¢ umieszczony na liscie rezerwowe;.

O kolejnosci przyje¢ decyduje miejsce zajmowane na liscie rezerwowe.
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6. Ze wzgledu na ograniczong iloS¢ miejsc na zajeciach — pierwszenstwo uczestnictwa bedg mieli kursanci
kontynuujacy edukacje u danego instruktora.

IIl. ODWOLYWANIE | ODPRACOWYWANIE ZAJEC

1. Zajecia moga by¢ odwotane w przypadku:

a) choroby / usprawiedliwionej nieobecnosci instruktora

b) zaistnienia przypadkéw losowych.

2. O odwotaniu zaje¢ uczestnicy sg informowani telefonicznie, mailowo, SMS-em lub przez instruktora.

3. Nieobecno$¢ na zajeciach indywidualnych nalezy zgtaszaC bezpo$rednio do instruktora minimum dwa dni przed
zajeciami, aby ustali¢ dogodny termin na odrobienie zaje¢.

3. Odrabianie zaje¢ indywidualnych odbywa sie w terminach ustalonych przez DK ,Portiernia” w porozumieniu z
instruktorem.

4. W sytuacji braku mozliwosci odrobienia odwotanych zaje¢, dokonuje sie przesuniecia wniesionej optaty w
wysokosci proporcjonalnej za jedno zajecie na poczet zaje¢ w nastepnym miesigcu.

IV. OPLATY, WARUNKI PRZYJEC | UCZESTNICTWA W ZAJECIACH

1. Warunkiem przyjecia uczestnika na zajecia jest akceptacja niniejszego regulaminu, wpisanie na liste
uczestnikdw i dokonanie optaty.

2. Zajeciaw DK ,Portiernia” sg ptatne wg ustalonych stawek, podanych na stronie internetowej www.portiernia@arsus.pl
www.strefazajec.pl oraz w tresci ulotek.

3. Optaty za zajecia uiszczane powinny by¢ do 10-go dnia kazdego miesigca przelewem (PayU) przez
www.strefazajec.pl lub gotéwka w placéwce (pn. - pt. w godz. 9:00 - 21:00).

4. W przypadku nie dokonania ptatno$ci w terminie, zostajg naliczane odsetki za opdznienie.

5. Optaty za zajecia przyjmowane sg z gory w formie ryczattu, w zwigzku z tym nie ma zwrotéw wniesionych optat
za zajecia z przyczyn rezygnaciji lub innych nieobecnosci uczestnikdw.

a) W przypadku dtugotrwatej choroby (powyzej miesigca) dokonuje sie przesuniecia wniesionej optaty w poczet
kontynuowania uczestnictwa w zajeciach.

6. Istnieje mozliwos¢ uczestniczenia w jednorazowych zajeciach po dokonaniu optaty wg cennika.

7. Rezygnacja z zaje¢, niezaleznie od przyczyn, nie uprawnia do zwrotu wniesionych optat.

8. Uczestnik moze zrezygnowa¢ z zaje¢ w dowolnym czasie. Warunkiem rezygnacji i nienaliczania optat jest
wypisanie z listy do kofca danego miesigca przez rodzica (prawnego opiekuna)osobiscie w sekretariacie DK
Portiernia, telefonicznie pod nr tel (22) 3501780 lub mailowo dk.portiernia@arsus.pl

9. Faktury VAT wystawiane sg na zyczenie uczestnikéw zaje¢, zgodnie z przepisami Ustawy o podatku od
towarow i ustug. W przypadku faktury wystawianej na osobe fizyczng sprzedawca ma obowigzek wystawi¢
fakture na zadanie , jesli osoba zgtosi zadanie nie p6zniej niz w terminie 3 miesiecy, liczac od kofca miesiaca,
w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge, badz otrzymano catos¢ lub cze$¢ zaptaty. W przypadku
faktur na firme, fundacje itp. przedsigbiorca jest zobligowany do wystawienia dokumentu do 15 dnia kolejnego
miesigca wzgledem tego, w ktérym nastapita sprzedaz danej ustugi badz towaru. Faktury VAT wystawiane sg
przez pracownika dziatu ksiegowo$ci OK Arsus, na podstawie paragonu fiskalnego lub dokumentu
stwierdzajacego ptatno$¢ PayU. Maila z danymi do faktury nalezy wystaé na adres beata.kapusta@arsus.pl

V. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Wszystkich uczestnikow zaje¢ obowigzuje przestrzeganie przepisow PPOZ i BHP.

2. Decyzje w sprawach nieujetych w niniejszym regulaminie podejmuje Kierownik DK ,Portiernia”.

3. DK ,Portiernia” zastrzega sobie prawo do wykorzystywania nagran video i zdje¢ z wizerunkiem uczestnikow
zarejestrowanych podczas zajec, przegladow i innych imprez dla potrzeb promocyjnych i reklamowych,
umieszczanie na stronie internetowej www.facebook.com/dk.portiernia, YouTube, zgodnie z art. 81 ust. Z dnia
4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz.U. z 2006r. Nr 90, poz. 631 ze
zmianami,).

VI. ZGODY

Niniejszym wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na wykorzystanie wizerunku mojego dziecka w materiatach
promocyjnych DK ,Portiemia” — programy, foldery, plakaty, wydawnictwa, publikacie w Internecie i inne.
Akceptuje warunki przedstawione w powyzszym regulaminie i zgadzam sie na ich stosowanie w odniesieniu do
swojego uczestnictwa /uczestnictwa mojego dziecka w zajeciach organizowanych przez DK ,Portiernia”.
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KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych, Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. (. Dz.U. z 2014r., poz.1182 ze zm.) oraz zgodnie
zart. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z
4.5.2016r.), dalej RODO, informuje, ze:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest firma OSRODEK KULTURY ARSUS W DZIELNICY URSUS m.st. WARSZAWY.

2.Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji praw i obowigzkéw wynikajacych z podpisanej umowy ,fj.:

- w celu wprowadzenia danych osobowych do systemu informatycznego,

3. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w obowigzkowym okresie przechowywania dokumentacji ustalonym zgodnie z odrebnymi przepisami.

4. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

5. W sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie podanych danych osobowych narusza przepisy RODO posiada Pan/Pani prawo do wniesienie skargi do
organu nadzorczego w Polsce — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym;
ich nieprzekazanie spowoduje niemozno$¢ realizacji zawartej umowy i zwigzanych z nig obowiazkéw.

Data czytelny podpis uczestnika (jesli jest petnoletni) / rodzica/ opiekuna prawnego



