ZARZADZENIE NR 10 /2024
Dyrektora Domu Kultury ,,Wlochy”
z dnia 13.08.2024r.

w sprawie: zmiany Regulaminu uczestnictwa w zajeciach i warsztatach prowadzonych
przez Dom Kultury ,,Wlochy”

§1

Wprowadza si¢ Regulamin uczestnictwa w zaje¢ciach i warsztatach prowadzonych przez
Dom Kultury ,,Wtochy”, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Regulamin uczestnictwa w zajgciach i warsztatach prowadzonych przez Dom
Kultury ,,Wtochy”, wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora Domu Kultury ,,Wtochy” nr 7/2023
z dnia 27.07.2023r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Regulamin uczestnictwa w zajeciach | warsztatach prowadzonych przez Dom

Kultury ,, Wiochy"'

Warunki ogdlne

Dom Kultury ,,Wtochy” w ramach statutowej dziatalnosci organizuje zajecia i warsztaty
artystyczne i edukacyjne, adresowane do dzieci, mtodziezy i dorostych.

Informacja o prowadzonych zajeciach i warsztatach dostepna jest na stronie internetowej Domu
Kultury ,,Wtochy”( www.dkwlochy.pl), w drukowanych materiatach informacyjnych, w siedzibie
Domu Kultury ,,Wtochy” przy ul. Bolestawa Chrobrego 27, 02-479 Warszawa i podlegtych
placowkach oraz na stronie strefazajec.pl.

Dom Kultury ,,Wtochy” prowadzi zajecia w tzw. trybie szkolnym, od wrzesnia do czerwca, w
okresie ferii i wakacji w zalezno$ci od potrzeb uczestnikéw i mozliwosci.

Zajecia odbywajg sie w wyznaczonym przez Dom Kultury ,Wtochy” miejscu i w ustalonych
godzinach

Organizator zastrzega sobie prawo do zmian w grafiku zajeé¢, o czym poinformuje uczestnikow
lub rodzicéw/opiekundw uczestnikdw zajeé, w pierwszej kolejnosci za pomocg sms-a z systemu
biletyna.pl lub zamieszczajgc informacje na stronie internetowej www.dkwlochy.pl (zaktadka
,,Aktualnosci’’) albo zamieszczajac kartke na drzwiach wejsciowych do budynku lub sali, w ktorej
miaty odbyc¢ sie zajecia.

Zasady dokonywania zapisu na zajecia

Warunkiem uczestnictwa w zajeciach, organizowanych przez Dom Kultury , Wtochy”, jest

zapoznanie sie z niniejszym regulaminem, zapisanie sie na zajecia i uiszczenie optaty za nie,

zgodnie z cennikiem Domu Kultury ,,Wiochy”, z géry do 10-go dnia kazdego miesigca.

Zapisy na zajecia indywidualne oraz grupowe sg prowadzone:

a. poprzez strone strefazajec.pl (wejscie do systemu utatwiajg odnosniki na stronie
dkwlochy.pl)

b. w wyjgtkowych przypadkach w placéwkach Domu Kultury , Wtochy” lub telefonicznie.

Kazda osoba zapisujaca sie na zajecia trafia na liste rezerwowa. O ostatecznym przyjeciu

decyduje ilos¢ wolnych miejsc i instruktor potwierdzajgcy zajecie miejsca w grupie.

Informacja na temat optat pojawia sie dopiero po zatwierdzeniu zapisu. Jest to réwnoznaczne z

przyjeciem na zajecia.

Nie przyjmujemy zapisdw na zajecia w formie mailowej.

Ptatnos¢ za zajecia

1. Wysokos¢ optat na dany miesigc umieszczona jest w systemie strefazajec.pl.
2. Optat za zajecia mozna dokonywac:

a. szybkim przelewem PayU przez strone www.strefazajec.pl
b. w kasie Domu Kultury ,Wtochy” ( ul. Bolestawa Chrobrego 27)
c. przelewem na konto nr: 79 1240 6218 1111 0000 4620 4574.

3. Whptata przelewem musi zawierac :

- imie i nazwisko osoby uczestniczgcej w zajeciach,
- nazwe lub ID zaje¢,



10.

V.

- imie i nazwisko instruktora prowadzgcego zajecia,
- miejsce odbywania sie zajec:

DKW — dla Domu Kultury ,Wtochy”

ADA — dla Artystycznego Domu Animacji

OSW - dla Okeckiej Sali Widowiskowej

G —dla Pracowni Glinianka

- miesigc za jaki dokonywana jest wpfata

Opfaty za zajecia przyjmowane sg z gory, w zwigzku z tym wyklucza sie jakiekolwiek zwroty
whiesionych opfat za zajecia z przyczyn rezygnacji lub innych nieobecnosci uczestnikéw - dotyczy
to réwniez nieobecnosci usprawiedliwione;.

W przypadku rezygnacji z zaje¢ uczestnik zobowigzany jest do zgtoszenia checi rezygnacji poprzez
swoj profil na stronie strefazajec.pl. W wyjatkowych przypadkach mailem, telefonicznie lub
osobiscie w sekretariacie/biurze danej placowki.

Optata miesieczna za zajecia naliczana jest za:

4 zajecia — w przypadku zajeé¢ odbywajgcych sie 1 x w tygodniu

8 zaje¢ — w przypadku zaje¢ odbywajgcych sie 2 x tygodniu.

W przypadku gdy nowy uczestnik rozpoczyna udziat w zajeciach nie od poczatku miesigca, optata
naliczana jest proporcjonalnie do liczby zaje¢.

Dom Kultury ,,Wtochy” nie organizuje zaje¢ prébnych. Wszystkie zajecia sg pfatne.

W sytuacjach wyjgtkowych Dyrektor Domu Kultury ,, Wtochy”, w porozumieniu z instruktorem
prowadzgcym zajecia, moze zwolni¢ uczestnika z czesci optat lub z catosci optat za zajecia w
danym miesigcu, na podstawie pisemnego wniosku.

Opfata za jednorazowe warsztaty nie podlega zwrotowi w przypadku, jesli uczestnik nie wezmie
w nich udziatu.

Odwotywanie i odpracowywanie zajec

1. Zajecia mogg zosta¢ odwotane w przypadku:

a.
b.

C.

choroby/usprawiedliwionej nieobecnosci instruktora,

gdy na terenie Domu Kultury ,,Wtochy” odbywa sie impreza artystyczna lub uroczystos¢
uniemozliwiajgca przeprowadzenie zajeé,

zaistnienia tzw. sity wyzszej.

2. Instruktor odwotujacy zajecia ma obowigzek powiadomié o tym Dom Kultury ,,Wtochy”.
3. O odwotaniu zajeé uczestnicy sg informowani telefonicznie, mailowo, sms-em lub przez
instruktora.

4. W

przypadku nieobecnosci instruktora moze zosta¢ zorganizowane zastepstwo.

5. Odrabianie zaje¢ moze sie odby¢ w terminie ustalonym przez Dom Kultury , Wtochy” w
porozumieniu z instruktorem. Jezeli uczestnikowi nie odpowiada wskazany termin, nie ma
obowigzku ponoszenia optaty za odrabiane zajecia.

1.

Postanowienia koncowe

Za przygotowanie pracowni do zajeé oraz za ich prawidtowy przebieg odpowiedzialni sg
instruktorzy prowadzacy zajecia.



Regulamin uczestnictwa w zajeciach i warsztatach, prowadzonych przez Dom Kultury
»Wtochy”, jest dostepny do wgladu w kazdej placéwce Domu Kultury ,Wtochy” oraz na
stronach internetowych www.dkwlochy.pl i www.strefazajec.pl.

Odpowiedzialnos¢ instruktora za nieletniego uczestnika zajeé trwa od rozpoczecia do
zakonczenia zajeé. Za przyprowadzanie i odbieranie dzieci, uczestniczacych w zajeciach DK
Wtochy, odpowiadajg opiekunowie.

Nieletnim uczestnikom zajeé nie wolno opuszczaé pomieszczenia, w ktérym odbywaja sie
zajecia, bez wiedzy i zgody instruktora prowadzacego.

Uczestnikéw zaje¢ obowigzuje zakaz spozywania na zajeciach napojéw i jedzenia

(z wyjatkiem wody). Na salach tanecznych obowigzuje zmiana obuwia.

Odpowiedzialno$¢ za zniszczenia, wynikajgce z niewtasciwego uzytkowania wyposazenia
pracowni lub sali, ponosi osoba nie przestrzegajgca zasad ich uzytkowania - w przypadku
0s6b nieletnich s3 to prawni opiekunowie oraz instruktor prowadzacy zajecia.

Uczestnicy zajec¢ zobowigzani sg do przestrzegania norm spotecznych, przepiséw
przeciwpozarowych, porzgdkowych i bezpieczenstwa.

W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg do stosowania sie
do polecen instruktora.

Zasady przetwarzania danych osobowych uczestnikéw okreslone sg w zataczniku nr 1, ktéry
jest integralng czescig niniejszego regulaminu.



INFORMACIJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych podanych w Karcie uczestnictwa, danych kontaktowych oraz
wizerunkow przetwarzanych w trakcie zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem ustug wideokonferencji
oraz wizerunkdw utrwalonych podczas zajeé jest Dom Kultury Wtochy, z siedzibg w Warszawie, przy ul.
Bolestawa Chrobrego 27, 02-479 Warszawa, tel. 22 863 73 23, email dkw@dkwlochy.pl.

Nadzdér nad przetwarzaniem danych osobowych w Domu Kultury Wtochy petni Inspektor Ochrony
Danych, z ktédrym mozna sie skontaktowac pod adresem poczty elektronicznej iod@dkwlochy.pl. Pod tym
adresem zgtasza¢ mozna m.in. zgdania realizacji praw, o ktérych mowa nizej a takze wszelkie pytania,
watpliwosci badz zastrzezenia dotyczace przetwarzania danych. Jezeli ktos nie dysponuje dostepem do
poczty elektronicznej moze przekaza¢ wiadomos¢ pisemnie, na adres Domu Kultury. Zawsze przystuguje
tez Panstwu prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (uodo.gov.pl).

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Paristwu szereg uprawnien. Te, ktore maja
znaczenie w przypadku przetwarzania, o ktérym mowa, to prawo zgdania dostepu do danych, ich
sprostowania, usuniecia badz ograniczenia ich przetwarzania. Przystuguje tez Panstwu prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania z przyczyn zwigzanych z Paniistwa szczegdlng sytuacja. Korzystanie z tych
uprawnien odbywa sie na warunkach i na zasadach okreslonych w Ogélnym rozporzadzeniu o ochronie
danych (RODO). Wiele z tych uprawnien mozecie Panstwo zrealizowa¢ korzystajac z platformy
strefazajec.pl, o ile zdecydujecie sie zatozyé konto na tej platformie. W przeciwnym wypadku mozecie
Panstwo kontaktowac sie w sprawie realizacji przystugujgcych Wam uprawnien z Inspektorem Ochrony
Danych.

Przetwarzanie danych osobowych podanych w Karcie uczestnictwa i podczas zapiséw na zajecia w
serwisie strefazajec.pl

Dane zbierane sg i przetwarzane w celu organizacji procesu zapisdOw na zajecia i organizacji samych zajec¢,
w tym rozliczania i ksiegowania opfat za zajecia.

Podstawg prawng do zbierania i przetwarzania danych jest to, ze dane sg niezbedne do wykonania
umowy zawartej z osobg, ktérej dotyczg lub do podjecia dziatan na zgdanie tej osoby przed zawarciem
umowy, czyli przestanka okreslona w art. 6 ust. 1 lit. b Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
(RODO).

Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne do zapisania sie na zajecia i do uczestniczenia w
zajeciach.

Dane mogg by¢ udostepniane podmiotom, ktére przetwarzajg je w imieniu i na rzecz Domu Kultury, w
celu i w zakresie oraz przez czas okreslony przez Dom Kultury. Przyktadem takiego podmiotu jest
operator platformy strefazajec.pl.

Dane zostang usuniete po ztozeniu przez Pafstwa zadania ich usuniecia, pod warunkiem, ze nie istniejg
przestanki do ich dalszego przechowywania i przetwarzania np. potrzeba ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen w zwigzku z zawartymi umowami uczestnictwa w zajeciach. Zwracamy uwage, ze
usuniecie konta na portalu strefazajec.pl nie powoduje automatycznie usuniecia przetwarzanych danych.
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Przetwarzanie wizerunkdéw uczestnikow zajec

W trakcie zaje¢ mogg byé wykonywane fotografie i nagrania wideo w celu dokumentowania przebiegu
zaje¢ oraz informowania o dziatalno$ci Domu Kultury i promowania jej, w tym fotografie i nagrania
zawierajgce dane osobowe w formie wizerunku uczestnikow zajec.

Podstawa prawng przetwarzania ww. danych jest uzasadniony prawnie interes Domu Kultury, ktérym jest
potrzeba dokumentowania prowadzonej dziatalnosci oraz dgzenie do zaspakajania potrzeb mieszkancow
dzielnicy i innych oséb zaréwno w zamiarze informowania o prowadzonej dziatalnosci jak i zachecania do
udziatu w niej.

Rozpowszechnianie fotografii i nagran wideo, ktdre — na mocy ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych — wymaga uzyskania zezwolenia odbywa sie w oparciu o wyrazong odrebnie zgode osoby,
ktdrej wizerunek jest uwidoczniony na fotografii lub nagraniu. Zwracamy uwage na fakt, ze nie wszystkie
rozpowszechniane fotografie i nagrania wideo zawierajgce wizerunek osoby wymagajg takiej zgody.

Dane osobowe w formie wizerunku mogg by¢ zbierane i przetwarzane bez czynnego udziatu osoby, ktérg
ten wizerunek przedstawia. Dom Kultury zapewnia, ze rozpowszechniane fotografie lub nagrania nie beda
przedstawiaty zadnej z uwidocznionych na nich oséb w sposdb niekorzystny, naruszajacy jej dobre imie czy
dobre obyczaje. Osoby, ktére mimo to nie chca, aby utrwalano lub rozpowszechniano ich wizerunek
prosimy o kontakt z osobg prowadzacay zajecia lub fotografem. Zgtaszane zyczenia nieutrwalania lub
nierozpowszechniania wizerunku danej osoby beda honorowane, o ile nie uniemozliwi to sporzgdzenia
fotografii lub nagran do celéw dokumentalnych.

Dane w formie wizerunku mogg by¢ udostepniane podmiotom, z ktdrymi Dom Kultury wspétpracuje —
m.in. fotografom, ustugodawcom $wiadczgcym ustugi hostingu serwisu www, serwisom
spofecznosciowym, ustugodawcom sSwiadczacym ustugi informatyczne itp. w celach i w zakresie
okreslonym przez Dom Kultury. Nalezy mieé na uwadze, ze rozpowszechnienie danych w formie wizerunku
w serwisie www lub w serwisach spotecznosciowych oznacza mozliwosé dostepu do nich na catym swiecie,
w tym w krajach ktdre nie zapewniajg ochrony danych osobowych na poziomie takim jak w Unii
Europejskiej.

Fotografie i nagrania wideo zawierajgce wizerunki oséb zostang usuniete po 5 latach od dnia utrwalenia,
za wyjatkiem tych, ktére zostang zachowane do celéw archiwalnych w interesie publicznym.
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